WOJT GMINY KSAWEROW
ul. Kosciuszki 3 h
05-054 Ksawerow _
ZARZADZENIE Nr 291//5

WOITA GMINY KSAWEROW
z dnia 31 grudnia 2015 r.

w sprawie upowaznienia sekretarza gminy Ksawerow
do dokonywania niektdrych czynnosci z zakresu prawa pracy

oraz do podpisywania pism i dokumentow.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnymi (t.j. Dz. U. z 2015 r., , poz. 1515), oraz art. 3! ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. - Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1502 ze zm.) w zwigzku z art. 5
ust. 4, ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U.
z2014 r., poz. 1202)
zarzagdzam, co nastepuje :

8 1 W przypadku nieobecnosci spowodowanej choroba, wyjazdem stuzbowym,
badZ innymi zdarzeniami losowymi upowazniam p. Ireneusza Krzesnickiego —
sekretarza gminy Ksaweréw do dokonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec
pracownikéw urzedu gminy, w tym do podpisywania:

1 umdéw o prace z pracownikami urzedu gminy oraz korespondencji dotyczacej
nawigzywania stosunku pracy,

2 umdw zlecen i uméw o dzieto na wykonywanie prac na rzecz urzedu gminy,

3 potwierdzen zmiany stanowiska pracy,

4 pism o udzielenie urlopu bezptatnego,

5 pism o rozwigzaniu stosunku pracy w trybie art. 30 § 1 ust. 3 kp,

6 zawiadomien o zastosowaniu kar za naruszenie obowigzkéw pracowniczych,

7 pism 0 przyznaniu nagrody,

8 protokotu ustalen wypadkdéw przy pracy,

9 Swiadectw pracy,



10 zleceh pracy w godzinach nadliczbowych oraz w dniu dodatkowo wolnym od
pracy, w niedziele i Swieto,

11 umdéw dotyczacych warunkdw kierowania pracownikéw na studia lub inne formy
podnoszenia kwalifikacji,

12 umdw o praktyki uczniowskie lub studenckie,

13 zawiadomien i polecen wyptat dodatkéw za staz pracy, odpraw emerytalno-
rentowych, ekwiwalentéw za urlop wypoczynkowy oraz nagréd jubileuszowych,

14 polecen refundacji kosztéw zakupu okularéw korekcyjnych,

15 zawiadczen dotyczacych zatrudnienia pracownikéw w Urzedzie Gminy,

16 informaciji dla pracownikéw, o ktérych mowa w art. 29 § 3 k.p.,

17 decyzji o0 przeniesieniu do pracy w innym referacie, w szczegdlnosci na podstawie
art. 42 § 2 k.p.,

18 sprawozdan statystycznych,

19 zgtoszen danych osobowych oraz do rejestracji Generalnemu Inspektorowi
Ochrony Danych Osobowych oraz upowaznien zwigzanych z ochrong danych
osobowych,

20 arkuszy ocen pracownikdéw samorzadowych,

21 wyrazenia zgody na przejazdy w podrdzy stuzbowej samochodem prywatnym oraz
ustalenia miejscowosci rozpoczecia i zakonczenia podrdzy stuzbowej,

22 podpisywania polecen wyjazdu stuzbowego pracownikéw urzedu gminy oraz

zatwierdzenia do wyptaty kwot wynikajacych z powyzszych wyjazddw.

§ 2 Wpykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Urzedu Gminy

Ksawerow.

§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Topolski



